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FEDERAGAO DE BASQUETEBOL DO DISTRITO FEDERAL
CNPJ 05.406.571/0001-44

Nota Oficial FBDF — 2013/003

A Federacado de Basquetebol do Distrito Federal — FBDF comunica a abertura de processo
seletivo para a funcédo de Assessor(a) Administrativo(a), conforme condi¢bes a seguir:

CARACTERISTICAS DA FUNCAO

Principais atribuigdes: prestar atendimento pessoal, telefénico e por meios eletrénicos aos publicos de
relacionamento da FBDF; organizar e controlar informacdes em arquivos fisicos e eletrénicos, planilhas financeiras e
no site da FBDF; redigir correspondéncias, comunicados, notas oficiais e demais documentos administrativos;
elaborar apresentacdes; interpretar e prestar informagdes sobre regulamentos, tabelas de competices, escalas de
arbitragem, taxas e outras inerentes s atividades da FBDF; operar aplicativos em microcomputador.

Jornada de trabalho: 6 (seis) horas didrias, das 13h as 19h, de segunda a sexta.

Remunerag¢do mensal: RS 700,00 + Vale-Transporte.

PERFIL DESEJADO
Sexo: masculino ou feminino.

Escolaridade: Nivel Superior {completo ou cursando).

Areas de preferéncia: Direito, Administragdo, Contabilidade, Comunicagdo, Matemdtica, Letras e Educagdo Fisica.
N3o estd impedida a participacdo de candidatos de outras dreas.

Conhecimentos e habilidades: informatica (operar planilhas eletronicas, editores de textos e aplicativos em
microcomputador); redacdo (redigir corretamente documentos oficiais, e-mails e textos informativos e/ou
promocionais); organizacdo (estruturar e manter arquivos fisicos e eletrénicos) e facilidade de comunicacdo.

Comportamentos: iniciativa, comprometimento com objetivos e metas, responsabilidade para realizar seu trabalho
sem supervisdo direta, postura de cortesia e disposi¢do para o relacionamento interpessoal.

CALENDARIO
Inscricdes: até 15.04.2013, mediante preenchimento do formuldrio em anexo e remessa para
campeonatosfbdf@gmail.com.

Processo seletivo: entrevista e testes praticos, entre 18 e 26.04.2013.

Posse: até 06.05.2013.

Brasilia (DF), 08 de/abril de 2013.
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Allann Alves Vi ira de Andrade
Presidente
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FEDERAGAO DE BASQUETEBOL DO DISTRITO FEDERAL
CNPJ 05.406.571/0001-44

Anexo a Nota Oficial FBDF — 2013/003, de 08.04.2013.

Selecao para Assessor(a) Administrativo(a) da FBDF

Formulario de Inscricao
- Preencher e enviar para campeonatosfbdf@gmail.com, até 15.04.2013 -

Nome completo:

Endereco residencial completo:

Celular: Telefone Residencial: E-mail:

Sexo: Data de Nascimento: Naturalidade:
() masculino () feminino

Escolaridade:

() Superior completo () cursando Superior Area:
Outros conhecimentos e experiéncia profissional:

Referéncias pessoais:
1 — Nome: Telefone:

2 — Nome: Telefone:

Outras informagdes que julgar importantes:
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